
 

 

 

GD-F-007 V.02 

ACTA No. 01 – 20032020 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: GRUPO DE TRABAJO TPS 

CIUDAD Y FECHA: Cali, marzo 20 de 2020 
 

HORA INICIO:  
8:00 AM 

HORA FIN: 
11:00 AM 

LUGAR: Reunión Virtual plataforma ZOOM DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACIÓN INDUSTRIAL 

TEMA (S): 
1. Presentación Grupo de Trabajo  
2. Definir Perfiles 
3. Distribuir temas 
4. Cronograma 
5. Varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Distribuir y realizar cronograma con responsables de las actividades propuestas por la líder para el trabajo en el 
periodo de cuarentena. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Presentación del grupo de trabajo: 

 
Carlos Hernando Bueno Arias 
Jorge Enrique Callejas Franco 

Ismael Enrique Caraballo  
Ángel Daniel Fernández Grain  

Jorge Augusto Villada Suaza 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 
José Mauricio Montoya Villa 

 
 

2. Perfiles del equipo de trabajo: 
✓ Compilador: consolida el documento como producto final del trabajo colaborativo, incluyendo los 

aportes de los que participaron; e informa a la persona que se encarga de las “alertas”, para que avise 
a quienes no participaron, que sus nombres no serán incluidos en el documento. 
 

➢ José Mauricio Montoya Villa 
 

✓ Revisor: se asegura de que el escrito cumpla con las normas APA y que todo lo presentado contenga 
una construcción por parte de los compañeros. 
 

➢ Ángel Daniel Fernández Grain 

➢ Fabio Andrés Polanco Saldaña 

 
 
 
 
 



 

 

 

 

✓ Evaluador: se asegura que el documento esté acorde con los criterios de la rúbrica; e informa a la 
persona encargada de las alertas de los ajustes que se requieren.  
 

➢ Jorge Augusto Villada Suaza 

➢ Jorge Enrique Callejas Franco 
 

✓ Entregas: alerta sobre los tiempos de entrega de los productos y envía el documento en los tiempos 
estipulados, notificando a los compañeros del grupo.  
 

➢ Carlos Hernando Bueno Arias 
 

✓ Alertas: se asegura de avisar a los integrantes del grupo y al tutor, de: quienes no participaron, los 
ajustes que el evaluador recomienda y el envío del documento.  
 

➢ Ismael Enrique Caraballo 
 

3. Distribución de Actividades: 
 

✓ Actividad 1: Realizar la planeación pedagógica de las fichas de la vigencia 2020, de acuerdo con los 
lineamientos institucionales.  
 

➢ Carlos Hernando Bueno Arias Fecha de Entrega:  26-Mar-2020 
 

✓ Actividad 2: Implementar (diseñar y aplicar) instrumentos de evaluación para evaluación de 
aprendizajes previos de los aprendices de grado 10° y 11° de las fichas asignadas, utilizando 
herramientas tecnológicas, cuestionarios en línea, etc. 
 

• Ismael Enrique Caraballo Fecha de Entrega:  26-Mar-2020 
 

✓ Actividad 3: Realizar inducción a aprendices de grado 10° utilizando video conferencias, foros y otras 
herramientas sincrónicas y asincrónicas, disponibles en la Web, teniendo en cuenta la guía de 
inducción.  (NO desde el LMS porque aún no se ha indicado el manejo de la plataforma Territorio). 
 
➢ Esta actividad se debe estar terminada para el día desarrollar se propone reunión para el día 

viernes 3 de abril a las 2:00 pm 
 

• Ángel Daniel Fernández Grain Fichas:  2059052, 2059062, 2059256, 2059257, 
2059238, 2059138, 2059140, 2059152, 2059183.  
 

• Fabio Andrés Polanco Saldaña Fichas: 2005758, 2005761, 2059209, 2059220, 
2059221, 2059210, 2059064, 2059120, 2059180. 

 

• Ismael Enrique Caraballo Fichas:  2005719, 2005732, 2059082, 2059187, 2059188, 
2059189. 

 

• Jorge Augusto Villada Suaza Fichas: 2059114, 2059116, 2059177, 2059178, 2059179. 



 

 

 

 

 

• Jorge Enrique Callejas Franco Fichas: 2059153, 2059154, 2059164, 2059166, 
2059181. 

 

• José Mauricio Montoya Villa Fichas: 2005765, 2005767, 2005791, 2059053, 
2059055, 2059104, 2059106, 2059111, 2059174, 2059175. 

 
 

✓ Actividad 4: Implementar (diseñar y aplicar) Objetos Virtuales de Aprendizaje - OVA según la fase del 
proyecto en la que se encuentre cada ficha. Utilizar herramientas como Animatron, Slide Share, Prezi, 
Piktochart, Meet, Google classromm, On drive, Drive, Zoom us,  Teams entre otras.  
 
➢ Esta actividad se debe estar terminada para el día desarrollar se propone reunión para el día 

viernes 10 de abril a las 2:00 pm 
 
 

➢ Fase de Análisis:   
• Fabio Andrés Polanco Saldaña 

• Jorge Augusto Villada Suaza 
 

➢ Fase de Planeación:  
• Ismael Enrique Caraballo 
• José Mauricio Montoya Villa 

 
➢ Fase de Ejecución:  

• Carlos Hernando Bueno Arias 
• Ángel Daniel Fernández Grain 
• Jorge Enrique Callejas Franco 

 
➢ Fase de Evaluación:  

• Fabio Andrés Polanco Saldaña 

• Jorge Augusto Villada Suaza 
 

✓ Actividad 5: Realizar capacitación vía SKYPE liderada por el Instructor Carlos Bueno sobre el manejo 
de la plataforma AMT para la programación de horarios y la gestión documental de los 
procedimientos de alistamiento y ejecución de la formación.  
FECHA miércoles 25-MAR-2020 
 

• Fabio Andrés Polanco Saldaña Grupo 1 de 10:00 AM a 12:00 PM 
• Jorge Augusto Villada Suaza Grupo 2 de 02:00 PM a 04:00 PM 
• Ismael Enrique Caraballo Grupo 3 de 04:00 PM a 06:00 PM 
• José Mauricio Montoya Villa Grupo 1 de 10:00 AM a 12:00 PM 
• Ángel Daniel Fernández Grain Grupo 1 de 10:00 AM a 12:00 PM 
• Jorge Enrique Callejas Franco Grupo 1 de 10:00 AM a 12:00 PM 

 



 

 

 

 

✓ Actividad 6: Realizar capacitación vía SKYPE liderada por la Instructora Yuli Castillo sobre el desarrollo 
de la etapa productiva de los aprendices de articulación mediante la estrategia de empresa didáctica. 
FECHA jueves 26-MAR-2020 
 

• Fabio Andrés Polanco Saldaña Grupo 1 de 8:00 AM a 9:00 AM 
• Jorge Augusto Villada Suaza Grupo 1 de 8:00 AM a 9:00 AM 
• Ismael Enrique Caraballo Grupo 1 de 8:00 AM a 9:00 AM 
• José Mauricio Montoya Villa Grupo 1 de 8:00 AM a 9:00 AM 
• Ángel Daniel Fernández Grain Grupo 1 de 8:00 AM a 9:00 AM 
• Jorge Enrique Callejas Franco Grupo 1 de 8:00 AM a 9:00 AM 

 
✓ Actividad 7: Realizar capacitación vía SKYPE liderada por el Instructor Jong Franklin López sobre la 

articulación del currículo de los programas técnicos del SENA y el PEI institucional. 
FECHA viernes 27-MAR-2020 
 

• Fabio Andrés Polanco Saldaña Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 
• Jorge Augusto Villada Suaza Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 
• Ismael Enrique Caraballo Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 
• José Mauricio Montoya Villa Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 
• Ángel Daniel Fernández Grain Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 
• Jorge Enrique Callejas Franco Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 
• Fabio Andrés Polanco Saldaña Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 

• Jorge Augusto Villada Suaza Grupo 1 de 9:00 AM a 10:00 AM 
 
 

✓ Actividad 8: Formular proyectos formativos para las nuevas estructuras curriculares de Sistemas, 
Programación de Software y Monitoreo Ambiental para las fichas que se abran a partir de la fecha.  
 
➢ Esta actividad se debe desarrollar entre todos, se propone reunión para el día Jueves 26 de 

marzo a las 2:00 pm 
 

✓ Actividad 9: Realizar planeación pedagógica de los proyectos formativos para las nuevas estructuras 
curriculares de Sistemas, Programación de Software y Monitoreo Ambiental para las fichas que se 
abran a partir de la fecha.  
 
➢ Esta actividad se debe desarrollar entre todos, se propone reunión para el día Viernes 27 de 

marzo a las 2:00 pm 
 
 

✓ Actividad 10: Elaborar guías de aprendizaje e instrumentos de evaluación para la planeación 
pedagógica de las nuevas estructuras curriculares de los programas de Sistemas, Programación 
Software, y Monitoreo Ambiental. 
 
➢ Esta actividad se socializará por cada uno el día Jueves 17 de abril a las 8:00 am 

 



 

 

 

 

Competencia: 220501096-Desarrollar La Solución De Software De Acuerdo Con El 
Diseño Y Metodologías De Desarrollo 

Resultado Responsable Fecha Entrega 

Interpretar La Información Técnica 
De Diseño Para La Codificación Del 
Software. 

Jorge Enrique Callejas Franco 2-Abr-2020 

Crear Las Tablas Y Objetos De La Base 
De Datos De Acuerdo Con El Diseño Y 
El Motor De Bases De Datos 
Seleccionado. 

Ángel Daniel Fernández Grain 2-Abr-2020 

Codificar El Software Utilizando El 
Lenguaje De Programación Y La 
Plataforma Seleccionada. 

Carlos Hernando Bueno Arias 2-Abr-2020 

Verificar La Funcionalidad Del 
Software Aplicando Pruebas 
Unitarias. 

Ismael Enrique Caraballo 2-Abr-2020 

Competencia: 220501097-Implementar La Solución De Software De Acuerdo Con Los 
Requisitos De Operación Y Modelos De Referencia 

Desplegar El Software Construido De 
Acuerdo Con La Plataforma 
Tecnológica. 

José Mauricio Montoya Villa 
Jorge Augusto Villada Suaza 

2-Abr-2020 

Verificar La Implantación Del 
Software De Acuerdo Con 
Condiciones Establecidas. 

José Mauricio Montoya Villa 
Jorge Augusto Villada Suaza 

2-Abr-2020 

Elaborar El Manual De Usuario, Según 
Normas Y Protocolos Establecidos. 

José Mauricio Montoya Villa 
Jorge Augusto Villada Suaza 

2-Abr-2020 

Planear Las Actividades De 
Implantación Del Software De 
Acuerdo Con Plataforma 

José Mauricio Montoya Villa 
Jorge Augusto Villada Suaza 

2-Abr-2020 

Competencia: 220501046-Utilizar Herramientas Informáticas De Acuerdo Con Las 
Necesidades De Manejo De Información. 

Implementar Buenas Prácticas De 
Uso, De Acuerdo Con La Tecnología 
Empleada. 

Fabio Andrés Polanco Saldaña 2-Abr-2020 

Usar Herramientas Tic, De Acuerdo 
Con Los Requerimientos, Manuales 
De Funcionamiento, Procedimientos 
Y Estándares. 

Fabio Andrés Polanco Saldaña 2-Abr-2020 

Seleccionar Herramientas De 
Tecnologías De La Información Y La 
Comunicación (Tic), De Acuerdo Con 
Las Necesidades Identificadas. 

Fabio Andrés Polanco Saldaña 2-Abr-2020 

Verificar Los Resultados Obtenidos, 
De Acuerdo Con Los Requerimientos. 

Fabio Andrés Polanco Saldaña 2-Abr-2020 

 
 



 

 

 

 

4. Cronograma: 
 

Actividad Responsable Fecha de Entrega 

   

   

   

   

   

   

   

  26-Mar-2020 

  27-Mar-2020 

 Carlos Hernando Bueno Arias 
Jorge Enrique Callejas Franco 
Ismael Enrique Caraballo  

Ángel Daniel Fernández Grain  
Jorge Augusto Villada Suaza 

Fabio Andrés Polanco Saldaña 
José Mauricio Montoya Villa 
 

17-Abr-2020 

 
5. Varios: 

 
✓ El instructor Carlos Bueno se compromete a crear en drive un a carpeta compartida para la entrega 

de evidencias y material de apoyo propuestos por los integrantes del grupo 
✓ Se recomienda el trabajo colaborativo y el compromiso por parte de los participantes en la entrega 

de las evidencias, de igual forma se espera que los compañeros asuman con responsabilidad cada 
uno de los perfiles o roles que fueron asignados. 

✓ Se les recomienda cuidarse y cuidar a sus familias, sigamos con responsabilidad las recomendaciones 
del gobierno para evitar más contagio. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar la planeación pedagógica de las 
fichas de la vigencia 2020, de acuerdo con 
los lineamientos institucionales. 
 
 
Implementar (diseñar y aplicar) 
instrumentos de evaluación para 
evaluación de aprendizajes previos de los 
aprendices de grado 10° y 11° de las fichas 
asignadas, utilizando herramientas 
tecnológicas, cuestionarios en línea, etc. 
 

Carlos Hernando Bueno Arias 

 
 
 
 
Ismael Enrique Caraballo 

 
 
 
 
 

26-Mar-2020 

 
 
 
 
26-Mar-2020 

 
 
 
 
 



 

 

 

 

 
Realizar inducción a aprendices de grado 
10° utilizando video conferencias, foros y 
otras herramientas sincrónicas y 
asincrónicas, disponibles en la Web, 
teniendo en cuenta la guía de 
inducción.  (NO desde el LMS porque aún 
no se ha indicado el manejo de la 
plataforma Territorio). 

 

Implementar (diseñar y aplicar) Objetos 
Virtuales de Aprendizaje - OVA según la 
fase del proyecto en la que se encuentre 
cada ficha. Utilizar herramientas como 
Animatron, Slide Share, Prezi, Piktochart, 
Meet, Google classromm, On drive, Drive, 
Zoom us,  Teams entre otras. 

 

Realizar capacitación vía SKYPE liderada por el 
Instructor Carlos Bueno sobre el manejo de la 
plataforma AMT para la programación de 
horarios y la gestión documental de los 
procedimientos de alistamiento y ejecución de 
la formación. 

Recibir capacitación vía SKYPE liderada por 
la Instructora Yuli Castillo sobre el 
desarrollo de la etapa productiva de los 
aprendices de articulación mediante la 
estrategia de empresa didáctica. 
 
 
 
Recibir capacitación vía SKYPE liderada por 
el Instructor Jong Franklin López sobre la 
articulación del curriculo de los programas 
técnicos del SENA y el PEI institucional. 

 

Formular proyectos formativos para las nuevas 
estructuras curriculares de Sistemas, 
Programación de Software y Monitoreo 

 
 
Ángel Daniel Fernández Grain 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 
Ismael Enrique Caraballo 
Jorge Augusto Villada Suaza 
Jorge Enrique Callejas 
José Mauricio Montoya Villa 
 
 
 
 
 
Carlos Hernando Bueno Arias 
Jorge Enrique Callejas Franco 
Ismael Enrique Caraballo  

Ángel Daniel Fernández Grain  
Jorge Augusto Villada Suaza 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 

José Mauricio Montoya Villa 
 
 
Carlos Hernando Bueno Arias 
 
 
 
 
Jorge Enrique Callejas Franco 

Ismael Enrique Caraballo  
Ángel Daniel Fernández Grain  

Jorge Augusto Villada Suaza 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 
José Mauricio Montoya Villa 

 
 
Jorge Enrique Callejas Franco 

Ismael Enrique Caraballo  
Ángel Daniel Fernández Grain  
Jorge Augusto Villada Suaza 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 

José Mauricio Montoya Villa 
 
 
Carlos Hernando Bueno Arias 
Jorge Enrique Callejas Franco 

 
 
2-Abr-2020 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10-Abr-2020 
 
 
 
 
 
 
 
25-Mar-2020 
 
 
 
 
 
26-Mar-2020 
 
 
 
 
 
 
 
27-Mar-2020 
 
 
 
 
 
 
26-Mar-2020 



 

 

 

 

Ambiental para las fichas que se abran a partir 
de la fecha. 

 

 

Realizar planeación pedagógica de los 
proyectos formativos para las nuevas 
estructuras curriculares de Sistemas, 
Programación de Software y Monitoreo 
Ambiental para las fichas que se abran a partir 
de la fecha. 

 

 

Elaborar guías de aprendizaje e instrumentos 
de evaluación para la planeación pedagógica 
de las nuevas estructuras curriculares de los 
programas de Sistemas, Programación 
Software, y Monitoreo Ambiental. 

 

 

Ismael Enrique Caraballo  

Ángel Daniel Fernández Grain  

Jorge Augusto Villada Suaza 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 
José Mauricio Montoya Villa 

 
 
Carlos Hernando Bueno Arias 

Jorge Enrique Callejas Franco 
Ismael Enrique Caraballo  
Ángel Daniel Fernández Grain  
Jorge Augusto Villada Suaza 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 
José Mauricio Montoya Villa 

 
 
 
 
Carlos Hernando Bueno Arias 
Jorge Enrique Callejas Franco 

Ismael Enrique Caraballo  
Ángel Daniel Fernández Grain  

Jorge Augusto Villada Suaza 
Fabio Andrés Polanco Saldaña 
José Mauricio Montoya Villa 

 

 
 
 
 
 
 
 
27-Mar-2020 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
17-Abr-2020 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO(S) 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO CELULAR/EXT.SENA FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1 Ángel Daniel Fernández Grain 94441598  X Sena / CEAI ingefirma@gmail.com 3015499972 Virtual 

2 Fabio Andrés Polanco Saldaña 1130674390  X Sena / CEAI fabioandrespolanco@hotmail.com 3153489492 Virtual 

3 Ismael Enrique Caraballo 79418775  X Sena / CEAI iscaraba@misena.edu.co 3152432596 Virtual 

4 Jorge Augusto Villada Suaza 7534711  X Sena / CEAI jovisu@misena.edu.co 3164494488 Virtual 

5 Jorge Enrique Callejas Franco 14835733  X Sena / CEAI jorgecallejas@misena.edu.co 3116083298 Virtual 

6 José Mauricio Montoya Villa 16929410  X Sena / CEAI jmmontoyavilla@gmail.com 3137314605 Virtual 

7 Carlos Hernando Bueno Arias 16364546  X Sena / CEAI carlos.bueno@misena.edu.co 3155601551 Virtual 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-         DEL DÍA__20___ DEL MES  DE___Marzo_____ DEL AÑO 2020 
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